
民办职业培训学校设立、分立、合并、变更
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（一式两份，申请人、行政审批机关各留存一份） 






行政机关的告知
 
本行政审批机关就民办职业培训学校设立、分立、合并、变更
及终止审批事项告知如下：
一、审批依据
本行政审批事项的依据为：
1.《中华人民共和国民办教育促进法》（2013年6月29日予以修改） 第十一条、第五十三条、第五十五条。 　
二、法定条件
1.基本办学规模应不低于200人。 2.应有与办学规模相适应的培训场所。租用的场所租凭期不少于3年。办公用房不少于30平方米；培训国家资格四级以下民办职业培训学校理论课集中教学场所不少于300平方米，培训国家资格三级以上民办职业培训学校理论课集中教学场所不少于500平方米自有房。自有房应无危房，要具备良好的照明、通风条件，桌椅、讲台和黑板设施齐全；有满足实习教学需要的实习操作场所，符合环保、劳保、安全、消防、卫生等有关规定及相关职业的安全规程。 宾馆、饭店、歌舞厅等建筑物的一部分和居民住宅不得用作民办职业培训学校教学场所。 招收住宿学生，其食宿场所也应符合环保、安全、消防、卫生等有关规定。3.应具有满足教学和技能训练需要的教学、实习、实验设施和设备，有充足的实习工位。4.应配备专职校长。校长应具有大专以上文化程度及中级以上专业技术职务任职资格或三级以上国家职业资格，有2年以上职业教育培训工作经历，熟悉国家职业培训方针政策和法律法规。5.应配备至少1名以上专职管理人员。 管理人员应具备较高职业道德和专业素质。6.应根据办学规模配备相应数量的专职教学管理人员。专职教学管理人员应具有大专以上文化程度及中级以上专业技术职称或三级以上国家职业资格，有2年以上职业教育培训工作经历，具有丰富的教学管理经验。 应配备从事职业指导和就业服务的相关人员。财务管理人员应具有财会人员资格证书。7.应配备与办学规模相适应、结构合理的专兼职教师队伍。应有2名以上专职教师。每个培训专业(职业、工种)至少配备2名以上理论课教师和实习指导教师。（不少于3人）8.应具有与培训专业(职业、工种)相对应的教学(培训)计划、大纲和教材。职业资格培训的教学(培训)计划、大纲和教材应符合国家职业标准。9.应建立各项管理制度，包括办学章程与发展规划、教学管理、教师管理、学生管理、财务及卫生安全管理、设备管理等项制度。10.举办者应有稳定、可靠的经费来源。培训国家资格四级以下民办职业培训学校固定资产应达到30万元以上，注册资金50万元以上；培训国家资格三级以上的民办职业培训学校固定资产应达到50万元以上，注册资金100万元以上。 
三、应当提交的材料
正式设立阶段应提交下列材料：
1、拟聘理论教师、实习指导教师的身份、学历、资格证明材料
2、决策机构人员情况
3、与培训专业(职业、工种)相对应的教学(培训)计划、大纲和教材(教材提供目录及编者)
4、申请材料真实性声明
5、《民办职业培训学校审批表》
6、适合用作办公、培训和实习场地证明
7、《民办职业培训学校筹设批准书》
8、满足教学和技能训练需要的主要设施、设备的清单
9、具有资质的验资机构出具的用于办学的固定资产评估报告、注册资金验资报告和证明
10、学校章程、发展规划和各项管理制度
11、《民办职业培训学校申办报告》
12、举办者的资格证明材料(包括法定代表人资格证明)
13、容缺受理承诺书
注：上述材料中，可通过政府公共平台实现数据共享查询的，可不再提交书面材料。
四、已经提交和需要补充提交的材料
1．下列材料，申请人已经提交：
第    项、第    项、第    项、……。
2．下列材料，申请人应当
□在      年      月      日前提交
□在行政审批机关对承诺内容是否属实进行检查时提交：
第    项、第    项、第    项、……。
（以上由工作人员填写）
[bookmark: _GoBack]五、承诺的期限和效力
申请人愿意做出承诺的，在收到本告知承诺书之日起_____日内作出承诺。
申请人作出符合上述申请条件的承诺，并提交签章的告知承诺书后，行政审批机关将当场作出行政审批决定。
申请人逾期不作出承诺的，行政审批机关将按照法律、法规的有关规定实施行政审批。申请人作出不实承诺的，行政审批机关将依法作出处理，并由申请人依法承担相应的法律责任。
六、监督和法律责任
本行政审批机关，将在作出准予行政审批决定（或承诺期满）后30日内对申请人的承诺内容是否属实进行检查。发现申请人实际情况与承诺内容不符的，行政审批机关将要求其限期整改；整改后仍不符合条件的，依法撤销行政审批决定。
七、诚信管理
对申请人作出承诺后，未在承诺期限内提交材料的，将在行政审批机关的诚信档案系统留下记录，对申请人以后的同一行政审批申请，不再适用告知承诺的审批方式。


















申请人的承诺

申请人就申请民办职业培训学校设立、分立、合并、变更及终止审批事项，作出下列承诺:
（一）所填写的基本信息真实、准确；
（二）已经知晓行政审批机关告知的全部内容；
（三）认为自身能满足行政审批机关告知的条件、标准和要求;
（四）上述陈述是申请人真实意思的表示；
（五）若违反承诺或者作出不实承诺的，愿意承担相应的法律责任。


申请人（委托代理人）：
（签字盖章）

年   月   日

